
附件 

 

关于发放一次性留工培训补助的操作指引 

 

根据《人力资源社会保障部 财政部 国家税务总局关于

做好失业保险稳岗位提技能防失业工作的通知》（人社部发

〔2022〕23 号）文授权，结合我省实际，现将发放一次性留

工培训补助指引如下： 

一、补助启动条件 

2022 年 1 月 1 日至 12 月 31 日，累计出现 1 个（含）以

上中高风险疫情地区的地级以上市，可对因新冠肺炎疫情严

重影响暂时无法正常生产经营的中小微企业发放一次性留

工培训补助，支持企业组织职工以工作代替培训。中高风险

疫情地区的确定，以地级以上市疫情防控指挥部或卫生健康

部门发布通告为准。 

二、补助对象 

补助对象为本市辖区内因新冠肺炎疫情严重影响暂时

无法正常生产经营的中小微企业，社会团体、基金会、社会

服务机构、律师事务所、会计师事务所、以单位形式参保的

个体工商户（以下简称单位）参照实施。其中，经营性人力

资源服务机构、劳务派遣机构按其实际用工人数发放补助

（必要时需配合提供经办机构要求的相关材料），僵尸企业

不在补助对象之列。企业类型按照《国家统计局关于印发统

计上大中小微型企业划分办法（2017）的通知》（国统字〔2017〕



213 号，以下简称 213 号文）进行划分；单位类型参照 213

号文中其他未列明行业标准划分（平均参保人数 300 人及以

上为大型，其他为中小微型）。 

各地经办机构可对本市辖区内受新冠肺炎疫情严重影

响的中小微企业、单位发放一次性留工培训补助，并在发放

时通过适当方式向中小微企业、单位告知一次性留工培训补

助的享受条件。中小微企业、单位认为自身不符合条件的，

可向社保经办机构退回收到的补助资金。经社保经办机构比

对，属于向不符合条件的企业、单位发放补助的，企业、单

位有义务配合社保经办机构追回上述补助资金。 

三、补助标准及参保人数计算方法 

按每名参保职工 500 元的标准向上述企业、单位发放一

次性留工培训补助，即补助金额等于参保人数乘以 500 元。 

上述参保职工是指参加失业保险的职工。参保职工人数

计算方法如下： 

（一）2022 年 1 至 4 月已出现 1 个（含）以上中高风险

疫情地区的地级以上市，参保职工人数为该企业、单位 2022

年 1 月至 4 月的平均参保人数。 

（二）2022 年 5 月及之后出现 1 个（含）以上中高风险

疫情地区的地级以上市，参保职工人数为该企业、单位 2022

年 1 月至出现中高风险地区当月的平均参保人数。 

（三）2022 年新成立的企业、单位，参保人数为其成立

月份至出现中高风险地区当月的平均参保人数（在中高风险

疫情地区状况消除后成立的企业、单位，不享受一次性留工



培训补助）。 

参保职工人数根据上述计算方法四舍五入保留至小数

点后 2 位。 

四、其他事项 

（一）免申请发放。一次性留工培训补助实行“免申即

享”，无需企业、单位申请，由各地社会保险经办机构通过

大数据比对等方式将补助发放至企业、单位对公账户，没有

对公账户的，发放至税务部门提供的与其签订《委托银行（金

融机构）划缴税费款三方协议书》的账户。在本文印发之前

已有中高风险疫情地区的地级以上市，原则上需在本文印发

之后 1 个月内将补助发放到位；在本文印发后出现中高风险

疫情地区的市，原则上需在确定中高风险疫情地区 1 个月内

将补助发放到位，其中 2022 年 12 月出现中高风险疫情地区

的地级以上市，须在 2023 年 1 月底前发放到位。 

（二）无需提供证明材料。发放补助无需企业、单位提

供培训计划、培训合格证书、职工花名册以及生产经营情况

等证明材料。 

（三）提供主动申领渠道。属于补助对象的企业、单位

在本地发放一次性留工培训补助 1 个月后仍未收到补助的，

可登陆省政务服务平台系统或到当地社会保险经办机构、人

力资源综合服务大厅填写相关信息提交补助申请，由当地社

保经办机构在 1 个月内审核、发放。 

（四）补助次数规定。同一企业只能享受一次留工培训

补助，以第一次出现中高风险疫情地区时应发放的补助金额



为准。符合条件的，还可以享受失业保险稳岗返还和缓缴失

业保险费政策。 

（五）启动次数规定。同一地级以上市出现两次及以上

中高风险疫情地区的，可相应启动发放一次性留工培训补助

工作，对上一次中高风险疫情地区状况消除后新成立的中小

微企业、单位发放补助。 

（六）其他要求。实施一次性留工培训补助需满足基金

备付期 2 年的要求，补助资金从失业保险基金列支。失业保

险基金省级统筹前备付期不足 2 年的地级以上市，可在省级

统筹满足备付期条件后发放一次性留工培训补助。统筹后地

级以上市基金不足支付的，可按规定向省申请基金拨付。 

 


